
鳥取赤十字病院の概要と事務系職員の業務内容について 

 

施設名 鳥取赤十字病院 

所在地 鳥取市尚徳町１１７ 

設立 大正４年４月１日 

職員数 647名（令和３年９月１日 現在） 

事業内容 

医療事業 

「私たちは人道・博愛の心をもって安全で良質な医療を提供し、地域の皆様に信頼される病院を目

指します。」を理念に掲げています。市街地の真ん中に位置し、１００年以上の歴史を誇る中核病

院です。 

 

必要要件 

 

 

車両の運転が必須 

配属対象課 

・総務課 

・経営課 

・用度課 

・医事課 

・患者相談支援課 

・健診課 など 

仕事の内容 

■総務課 

・職員の人事、給与その他労務管理に関する業務を行います。 

・広報や各種研修会等の運営に関する業務を行います。 

・文書管理、院内の取りまとめや周知に関する業務を行います。 

■経営課 

・施設基準の届出、医療法等に基づく各種届出、各種統計資料作成に関する業務を行います。 

・支払い業務や予算・決算等に関する業務を行います。 

・電子カルテシステム等のシステム保守等に関する業務を行います。 

・入院診療録、退院時要約の保管・管理、各種統計業務に関する業務を行います。 

■用度課 

・医療機器、診療材料、医薬品、一般消耗品等の購入に関する業務を行います。 

・医療機器等の修理・保守に関する業務を行います。 

■医事課 

・保険請求に関する業務を行います。 

・診療録その他診療に関する諸記録の整理保存に関する業務を行います。 

 

特記事項 〇採用後は県内外の赤十字各施設へ異動する場合があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


